KVIK SØGEVEJLEDNING TIL KASB-basen
(Bøger, artikler, konkurrence- og afgangsprogrammer mv. fra Kunst-akademiets Arkitektskoles Bibliotek)

Husk – bøger mv. kan afhentes på KEA’s Bibliotek dagen efter bestilling, hvis de er bestilt inden kl. 12.00.

Husk – du skal være indmeldt som låner på KEA’s Bibliotek før du kan benytte servicen.

Søgning i databasen

1. Vælg ”log ind” (= de sidste 4 cifre i dit personnummer).

2. Vælg ”Søg” for at begynde din søgning.

3. Skriv søgeord i den tomme boks.

Skriv et ord som bedst beskriver det emne du leder efter f.eks. ”projektering”.

Hvis du leder efter en bestemt bog er det bedst at skrive forfatterens efternavn og et ord fra titlen, f.eks. ”jensen og murstensanlæg”.

Skriv ”afgangsprogrammer” hvis du leder efter disse eller ”bånd”, hvis du udelukkende leder efter videoer. Kombiner evt. med emneord eller år, f.eks. ”afgangsprogrammer og 2001”.

Bemærk at bøger indkøbt før 2001 ikke har fået tildelt emneord. Kontakt Biblioteket, hvis du har brug for hjælp til en emnesøgning på klassifikationskoder.


4. Hvis en søgning ikke giver noget resultat så prøv evt. synonymer eller alternative staveformer – hvis søgningen giver for mange resultater så prøv at søg avanceret.


5. Se posten ved at klikke på nummeret i venstre kolonne.


6. Klik på ”Søg” øverst på siden hvis du vil begynde en ny søgning.
Bestilling i KASB-basen

1. Find bog- eller tidsskriftartikel, som du vil bestille.


2. Klik i venstre side på understreget nummer for at se posten i fuldt format.


3. Klik på ”Bestil”.


4. Skriv fuldt CPR-nummer i boksen.


5. Skriv pinkode i boksen ”Pinkode” – de sidste 4 cifre i dit CPR-nummer.

6. Ved bøger vælges blot et tilfældigt ikon, ved tidsskrifter det konkrete tidsskriftnummer. 


7. Ret herefter evt. datoen under ”interesseperiode”, der som standard er sat til 12 måneder og tryk på ”send”.


8. Hvis din bog ikke kommer til biblioteket inden seneste interessdato slettes din reservering automatisk.


9. Husk afslutningsvis at klikke på ”Afslut” øverst på skærmen, så dine personlige data fjernes.


Fornyelse af materialer

1. Vælg ”Se og forny lån” øverst på skærmen for at identificere dig.


2. Skriv fuldt CPR-nummer i boksen ”CPR-nummer”.


3. Skriv pinkode i boksen ”Pinkode” – de sidste 4 cifre i dit CPR-nummer.


4. Vælg ”Hjemlån”.


5. Find bog- eller tidsskriftartikel, som du vil forny.


6. Klik på det understregede nummer i venstre side hvor materialet kan fornyes, hvis det ikke er reserveret.


7. Du kan også forny det hele på en gang, de materialer som er reserveret kan ikke fornys.


8. Husk afslutningsvist at klikke på ”Afslut” øverst på skærmen, så dine personlige data fjernes.


